Gobernacion de Sucumbios

Memorando Nro. MDG-GSUC-2023-2776-MEM O

Nueva L oja, 30 de marzo de 2023

PARA: Srta. Ing. Sonia del Pilar Sotalin Tipanluisa
Analista de Planificacion

ASUNTO: APROBACION DEL ACTA DE TRABAJO Y RESPONSABILIDAD DEL EQUIPO DE
RENDICION DE CUENTAS 2022

De mi consideracion:

En referencia al memorando Nro. MDG-GSUC-2023-2727-MEMO, en el cual solicita la aprobacidon del acta de
trabajo y responsabilidades de cada miembro del equipo de rendicién de cuentas que serd el responsable de
ejecutar el evento rendicion de cuentas 2022.

En virtud de lo expuesto AUTORIZO a usted con la aprobacién del acta de trabajo y responsabilidad del
equipo para la rendicién de cuentas 2022.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Abg. Deysi Ximena Manzano Barragan
GOBERNADORA DE SUCUMBIOS

Referencias:
- MDG-GSUC-2023-2727-MEMO

Anexos:
- resolucion-no_-cpccs-ple-sg-069-2021-4760780535001679586975.pdf
- acta_equipo_de_r,_c_2022.pdf
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Gobernacion de Sucumbios

Memorando Nro. MDG-GSUC-2023-2727-MEMO

Lago Agrio, 29 de marzo de 2023

PARA: Sra. Abg. Deysi Ximena Manzano Barragan
Gobernadora de Sucumbios

ASUNTO: SOLICITUD DE APROBACION DE LA ACTA DE TRABAJO Y RESPONSABILIDADES
DE CADA MIEMBRO DEL EQUIPO DE RENDICION DE CUENTAS QUE SERA EL
RESPONSABLE DE EJECUTAR EL EVENTO RENDICION DE CUENTAS 2022.

De mi consideracion:

Antecedentes.

El articulo 204 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, determina “el pueblo es el mandante y primer
fiscalizador del poder publico, en ejercicio de su derecho a la participacién”.

El articulo 88 de la ley Orgénica de Participacién Ciudadana, determina que la rendicién de cuentas es un
derecho ciudadano y establece: * las ciudadanas y ciudadanos, en forma individual o colectiva, comunas
comunidades, pueblos y nacionalidades indigenas, pueblo afro ecuatoriano y montubio y de mds formas licitas
de organizacién, podran solicitar una vez al afio la rendicién de cuentas a las Instituciones publicas o privadas
que presten servicios publicos, manejen recursos publicos o desarrollen actividades de interés publico , asi como
a los medios de comunicacion social, siempre que tal rendicién de cuentas no este contemplada mediante otro
procedimiento en la constitucion y las Leyes.

En cumplimiento al Memorando Nro. MDG-GSUC-2023-2569-MEMO de fecha 23 de marzo la Autoridad
delega al responsable de rendicién de cuentas del afio 2022, e n cumplimiento del mismo se procedié a
convoca a reunion el dia 28 de marzo a partir de las 10 horas para la conformacién del equipo de Rendicién de
Cuentas en el cual cada persona asumi6 sus responsabilidades y se trabajo en la propuesta de la coordinacién de
la ejecucion de la Rendicion de Cuentas 2022.

Ante lo expuesto solicito a usted de la manera mas comedida se digne APROBAR de manera urgente la
propuesta del acta de responsabilidades del equipo de Rendicion de Cuentas que serd para dar acatamiento a lo
indicado por el Consejo de Participacion Ciudadana, la cual indica que se debe cumplir con la Fase O cuya
informacién se subird a la pdgina de la institucién hasta el dia 30 de marzo del 2023, adjunto acta de trabajo del
equipo de RC.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Sonia del Pilar Sotalin Tipanluisa
ANALISTA DE PLANIFICACION

Referencias:
- MDG-GSUC-2023-2569-MEMO

Anexos:
- resolucion-no_-cpccs-ple-sg-069-2021-4760780535001679586975.pdf
- acta_equipo_de_r,_c_2022.pdf
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Gobernaciéon de Sucumbios

ACTA DE CONFORMACION DE EQUIPO PARA RENDICION DE CUENTAS DEL ANO 2022
DE LA GOBERNACION DE SUCUMBIOS.

Con Memorando Nro. MDG-GSUC-2023-2569-MEMO de fecha 23 de marzo del 2023
la Sra. Gobernadora delega a la Ing. Sonia Sotalin Analista de Planificacion para
coordinar la ejecucion de la rendicion de cuentas y a su vez autoriza a los siguientes
funcionarios responsables que conforman el equipo de RC del aho 2022.

En la ciudad de Nueva Loja del cantdn Lago Agrio, provincia de Sucumbios, a los 28
dias del mes de marzo del 2023, siendo exactamente las 10h00 se da inicio a la
reunién para asumir responsabilidades de actividades los cuales serdn para realizar
todo el proceso de Rendicidn de Cuentas, y cumplir con cada uno de los
pardmetros que el Consejo de Participacion Ciudadana emite.

Desarrollo.
PERSONAL DETALLE DEL EVENTO PROPUESTA
ESPONSABLE
EQUIPO DE | Fecha propuesta para el
COORDINACION evento de rendicion de Viernes 05 de mayo del 2023
cuentas.
EQUIPO DE | Hora del evento de rendicién
COORDINACION de cuentas. 9 horas
Lugar de la ejecucidén de la Auditorio del Centro de Atencién Ciudadana
EQUIPO DE | Rendicion de Cuentas
COORDINACION
>  Solicitud de informacién mds relevantes del afo 2022 a la Policia
»  Solicitud de Nacional, MTOP, Ministerio de Educacion, Ministerio de Salud ,
informacion MIES, MIDUVI y otros que puedan aportar informacion relevante
que serd utilizado en el informe narrativo hasta el dia lunes 10 de
abril del 2023 ( informe que contendrd cuadros estadisticos, los
> Elaboracion del acta nombres de los proyectos con montos utilizados fotografias etc.
de la rendicion de Y posterior pasar a la drea de planificacion para redlizar el
SECRETARIA DE LA cuentas informe narrativo que serd expuesto a la ciudadania.
GOBERNACION

» Redaccidn y suscripcion del Acta 14 dias posteriores al evento la
cual se incorporado fodas los compromisos asumidos por la
autoridad en el evento a ejecutado.

» Coordinar y planificar el | » Elaboracién del acta de conformacién del equipo de rendicién
evento de rendicién de de cuentas.
cuentas.
>  Elaboracién del diseno de la propuesta del evento.
UNIDAD DE
PLANIFICACION » Elaboracién de la planificacién del evento.

» Convocar a reunién al equipo para verificar el avance de la
gestién de cada responsable fecha de reunién viernes 21 de
abril del 2022, a las 15 horas.

»  Recolectar toda la informacién que serd utilizada para el Lienado
de la matriz del consejo de participacion ciudadana y para el
informe final de la rendicién de cuentas,

» Elaborar y llenado de la Matriz Excel del Consejo de Participacién
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Gobernaciéon de Sucumbios

ciudadana

Elaboracién del Informe preliminar de la rendicién de cuentas
2022.

Elaborar el informe final de la rendicién de cuentas incorporando
todos los compromisos asumidos de la autoridad si lo hubiera.

Elaborar el Informe narrativo para que sea expuesto por la
autoridad en el dia del evento.

Socializacién Interna y aprobacion del informe preliminar por
parte de los responsables viernes 28 de abiril del 2023 a las 15
horas.

Elaborar el Informe final en el sistema de Control Social y
Participacion Ciudadana hasta en un mes después de la fecha
de rendicién de cuentas.

> Disenar la invitacion
del evento para ser
publicado en la pagina web
de la institucion.
» Elaboracién y
consolidacion del listado
de invitados al evento.

>  Elaboracion de
invitaciones a las
autoridades y pubico en
general de la Provincia,

»  Publicaciéon y difusion del
evento en todos los
medios de comunicacion
y redes sociales

» Trasmision del evento de

La invitacion se deberd entregar al responsable de tecnologias
hasta el 14 de abril 2023 para ser publicado en la pdgina web de
la institucidn.

El listado de las autoridades tendrd el siguiente orden,
autoridades provinciales, cantonales, Parroquiales,
Organizaciones Sociales, Presidentes de barrios y publico en
General, deberd estar en formato PDF y enfregado a la drea de
tecnologia. Hasta el 14 de abril del 2023 para ser publicado en la
pdgina web.

Elaborar Invitaciones, a toda Ila ciudadania y Ejecutivo
desconcentrado que acudird al evento hasta el dia viernes 28 de
abril _del 2023 y entregar al drea administrativa para su entrega.
(Fuerzas Armadas, Policia Nacional, Consejo de participacion
Ciudadana y a todos los Directores de la cartera de estado.

La publicacién del evento serd mdximo hasta el 28 de abril del
de 2023. (agenda de medios y Rueda de prensa)

el responsable de comunicacién deberd realizar autogestion con

UNIDAD . DE rendicion de cuentas los medios de comunicaciéon para trasmitir el evento (cabe
COMUNICACION. senalar que la institucion no cuenta con recursos presupuestarios
» Sonido a requerir en el por el decreto de austeridad.
evento y todos los equipos
necesarios de audio. Preparara e instalar los Equipos de amplificacion que serdn
utilizados en evento.
»  Coordinar al personal que Elaboraciéon del Guion que se utilizara en el evento hasta el
se va utilizar en el evento. viernes 10 de abril del 2023, Entregar al érea de planificacién.
» Elaboracién y trasmision Coordinacién del personal que va a moderar el evento ( maestro
de videos. de ceremonia )
Los videos serdn trasmitidos al inicio del evento en el tiempo en
blanco y al finalizar el evento.
Disenar el informe narrativo para la ponencia del evento
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Gobernaciéon de Sucumbios

Responsable
drea
contabilidad

del
de

»  Elaborar la
propuesta

» coordinar al personal que
van a readlizar el registro
de la ciudadania.

» Coordinaciéon del personal

que serd parte del
protocolo  dentro  del
evento

» Coordinacién de la mesas
de frabagjo en femas de (
Seguridad y  Politicas
publicas)

Elaborar la propuesta de la distribucién _y ubicacion ( Croquis )
como quedara el saldén para el evento, listado del personal que
necesita para cumplir la actividad informacion hasta el dia
viernes 10 de abril del 2023

deberdn entregar los registros foliadas y cuantificadas al drea de
planificacién.

Se colocara al personal en lugares estratégicos donde dardn la
bienvenida a las autoridades y publico en general.

Se llevara un registro de las personas que sean participes de
preguntas sugerencias y solicitudes que realice la ciudadania en
el momento del evento de la rendicién de cuentas.

Colocacién estratégica de mesas de registro de la ciudadania
que acuden al evento.

Se llevara un registro de toda la ciudadania que acuda a la mesa
de frabagjo.

Se realizas la suscripcion de todos los compromisos que se asuma
en las mesas ( si fueran preguntas y sugerencias no se suscribirdn)

Colocar las mesas de frabajo en lugares estratégicos existirdn dos
mesas ( Seguridad y Politicas Publicas)

Al final se realizara una consolidacion de toda la informaciéon 'y
posterior se pasara al drea de planificacion para realizar el
informe final.

UNIDAD

ADMINISTRATIVA Y
GUARDA ALMACEN

»  Coordinacién de logistica.

»  Coordinar con la
autoridad para la
autogestion del refrigerio.

Elaborar la propuesta de la logistica y el personal que necesita
para cumplir con toda su responsabilidad hasta el dia 10 de abril
del 2023

Solicitud del local donde que se va ejecutar la rendicién de
cuentas del periodo 2022.

Coordinar para proveer el vehiculo para la enfrega de las
invitaciones desde el dia............ccccvviiieiiiiiiiniinne,

Proveer de todos los bienes, equipos, Utfiles de oficina
necesita para realizar el evento rendicién de cuentas.

que

Proveer de sillas y mesas para el
registros y en las mesas de trabajo.

personal que estdn en los

solicitar sillas para el evento y las mesas para las autoridades
solicitar a las entidades que poseen el bien antes mencionado.

Se realizara autogestion para adquirir los refrigerios que se
entregara a los participantes del evento rendicion de cuentas,
entregar el refrigerio a la guarda almacén que serd la persona
encargada de distribuir a la civdania con el personal que ella
selecciones.
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Gobernaciéon de Sucumbios

UNIDAD DE
PRESUPUESTO

COORDINARA CON

LA AUTORIDAD

Arreglo y decoraciéon del
Local donde se ejecutara
el evento.

Coordinar con la autoridad sobre la decoracion y los materiales
necesarios para la decoracién.

Coordinar con la autoridad del presupuesto ya que serd auto
gestion cabe sefalar que la institucién no cuenta con recursos
para estos gastos.

Coordinar y solicitar al personal que se utilizara para el arreglo del
salén.

Creacion de la estructura y médulo de la rendicion de cuentas
2023 en la pagina web de la institucion, Fase 0, Fase 01, Fase 02,
Fase 03. Deberd estar creada hasta el dia 30 de marzo del 2023 a

UNIDAD DE mds tardar.
TECNOLOGIAS Publicar la informacion de
la rendicién de cuentas Receptar informacion de rendiciéon de cuentas de las dreas
en la pdgina web de la responsables para ser publicadas en la pdgina web de la
institucion. institucion hasta el 26 de abril del 2023.
Coordinar con la drea de comunicacion para la instalaciéon de los
equipos tecnoldgicos el dia de la rendicién de cuentas.
coordinar con el drea de comunicacién para proveer de los
servicios de internet para los equipos que se va a utilizar en la
Rendicién de Cuentas.
Concluye la reunién siendo exactamente las 11: horas del dia martes 28 de marzo del 2023, teniendo
como asistentes a todo el equipo de rendicién de cuentas que fue designado por la autoridad, personas
responsables de cada drea para constancia de lo acordado firman en un original los asistentes.
Firma del equipo de rendicion de cuentas 2022
Ing. Amparo Alulema Ing. Angélica Jaramillo
ANALISTA DE PRESUPUESTO CONTADORA
Sr. Quiroz Segura Kevin Sr. Hernandez Eduardo
ANALISTA DE TECNOLOGIAS ANALISTA DE COMUNICACION
Ing. Araceli Rojas Dr. Urbano Falcén
ANALISTA ADMINISTRATIVO SECRETARIO GENERAL
Sra. Ligia Quinatoa Ing. Sonia Sotalin
GUARDALMACEN ANALISTA DE PLANIFICACION
Direccion: Av. Mons. Gonzalo Lopez Maraindn y Av. Circunvalacién ~N \"/

Cddigo Postal: 210203 / Nueva Loja, Ecuador.
Teléfono: 593-6-2991933 — www.gobernacionsucumbios.gob.ec 4 » del Encuentro I lo logramos

S .
- Gobierno _ Juntos




